
 

 

Skapa genvägar till aktiviteter i Softphone 
 
Klicka på din hänvisning så du får fram menyn med alla hänvisningar. Klicka sedan på Redigera genvägar. 

 
 
 
Klicka på plus tecknet längst upp till vänster för att lägga till er genväg. 

 



 

 

När ni har klickat på plustecknet så får ni fram en meny på högersida där ni ställer in er genväg. Jag har 
valt att namnge genvägen till Sammanträde med aktiviteten Möte och den ska gälla i 1 timma. Klicka på 
Spara 

 
 
 
 
När ni har klickat på spara så kommer er genväg att dyka upp på vänstersida under era andra genvägar.

 



 

 

 
Klicka på din hänvisning för att välja önskad genväg eller hänvisning. 

 


